Erste Schritte als Kursteilnehmende in der VHS-Cloud

1. Registrierung

Hinweis: Die Registrierung in der VHS-Cloud ist fur Kursteilnehmende kostenlos. Was Sie
bendtigen, ist lediglich eine glltige E-Mail-Adresse, auf die Sie auch Zugriff haben.

Folgen Sie bitte folgendem Link zur Registrierung als Kursteilnehmende: https://www.vhs.cloud

Es offnet sich die Startseite der VHS-Cloud. Gehen Sie mit dem Mauszeiger dann auf den
Schriftzug ,Fur Kursteilnehmende® und klicken danach auf ,Mitglied werden®

Einloggen Q

cloud Das Online-Netzwerk fiir Volkshochschulen
> Zur Cloud

vhs .

Start Fir Volkshochschulen Far Kursleitungen Fir Kursteilnehmend vhs.digital Services

Was bietet lhnen die vhs.cloud?

‘ Mitglied werden

Achtung: We"gen ?Nartungsarbemen ist die vhs.cloud am 29.08.2019 ab 14 Uhr fiir 2 Stunden nicht erreichbar. Wir bitten Allgemeine Anfragen
um lhr Verstindnis. Team ELW

Kontakt zum Team ELW

Klicken Sie auf der nachsten Seite im unteren Teil der Seite auf den orange-farbigen Schalter
~Jetzt registrieren”

&=

Der angezeigte Name ist der N4
§ Dieser setzt sich automatisch au
Namen angezeigt werden, kénne

AGB und Datenschutzhinweis

E E” Zum Schluss missen Sie natdrlid
«

Einloggen
Nachdem Sie das Registrierungsformular ausgefillt und 2

E-Mail mit lhrem Passwort und kénnen sich direkt einlogg
automatisch geldscht werden, falls Sie sich nicht innerhal

(@ et registrieren

Was ermdglicht mir die Registrierung?

MNach der Registrierung haben Sie Zugriff auf lhren persdn
Kurses werden Sie dann in den entsprechenden Kurs in d

Danach 6ffnet sich das Registrierungsformular.
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https://www.vhs.cloud/

Daten zur Person
Anrede

Herr v Fillen Sie das Formular aus.

Vorname *
Karl

Nachname *

Knauserig

E-Mail-Ad = . . . .
. I:' rgssemh boerde.de < ( hier bitte E-Mail-Adresse eingeben, auf
artknauserig@kvhs-boerde.de < L die Sie Zugriff haben und im Feld

E-Mail-Adresse (Wiederholung) *
karl knauserig@kvhs-boerde de

darunter noch einmal wiederholen

Benutzername (= Login) * m ) )
hier bitte den Benutzernamen wahlen,

karl knauseri . . L . .
2 \ mit dem Sie sich einloggen mdchten,
Angezeigter Name * (i) oder Sie Ubernehmen einfach den

Karl Knauserig Vorschlag des Systems

-

AGB und Datenschutz hier geben Sie den Namen ein, unter

dem Sie in der VHS-Cloud von anderen
gesehen werden mdchten, oder Sie
Ubernehmen einfach den Vorschlag des

sen und zur Kenntnis geno\ Systems )

hutzerklarung habe ic
> Datenschutzerklarung :

Nutzungsbedingungen und
Datenschutzerklarung lesen und diesen

registrieren beiden zustimmen

Beachten Sie: Sie kdnnen diesen Registrierungsvorgang nicht noch einmal mit derselben E-
Mail-Adresse durchfiihren!

Nach dem Klicken Auf ,registrieren® und der Prifung der Angaben erscheint folgende Meldung

Registrierung erfolgreich

Sie haben sich erfolgreich in der vhs.cloud registriert. hr Passwort wird an die angegebene E-Mail-Adresse
geschickt. lhr Passwort kénnen Sie nach Login unter "Einstellungen” > "Passwort dndern” dndern.

> Hier geht es zum Login und zur Eingabe des Kurs-Codes

Rufen Sie |hr E-Mail-Postfach auf und 6ffnen die E-Mail mit dem Absender ,vhs.cloud®. In der Mail
finden Sie lhre Login-Daten inklusive eines Passwortes.

Tipp: Sollten Sie die Mail mit dem Absender ,vhs.cloud® nicht in Ihrem Posteingang finden,
schauen Sie bitte im Spam-Ordner nach.

Suchen. Q Verfassen - L) - o} (%] H -] = Anzeigen ~
& Posteingang 1 — Alle = Sortieren v

B Entwirdfe
A Gesendete Objekte ° vhs.cloud vhs.cloud | Registrierung erfolgreich 10:59
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Die Mail konnte dann so (oder @hnlich) aussehen: Drucken Sie sich diese E-Mail aus.

< vhs.cloud
An karl knauserig@kvhs-boerde.de

Antworten  Allen antworten  Weiterleiten  Laschen  Zur Whitelist hinzufigen  Zur Blacklist hinzufigen =

Dies ist eine automatische Bestatigungsnachricht.

Sie haben sich in der vhs.cloud registriert. Hier die hinterlegten Daten:

Vorname ..................0 Karl
Machname ... Knauserig
Angezeigter Mame ___.____: Karl Knauserig

Die Mutzungsbedingungen und die Datenschutzerklarung auf hitp://vhs.cloud habe ich vollstandig gelesen und stimme
diesen zu.

Ihr Passwort lautet - 2A1xLdTtjF hier ist Ihr Passwort fir den ersten Login ]

lhr Passwort kénnen Sie nach Login unter "Einstellungen” = "Passwort &ndern” &ndern.

Hier geht es zum Login: https:/wwwvhs. cloud/login,

Klicken Sie dann auf den Link in der Mail, um
Bitte beachten Sie, dass lhre Registrierungsdaten und da zur Login-Seite der VHSA-Cloud zu gelangen

innerhalb von zwei Monaten mit lhren Zugangsdaten einloggerr

Hinweis: Fir den Zutritt in einen Kurs in der vhs.cloud benédtigen Sie den zugehdrigen Kurs-Code. Sie erhalten ihn von
lhrer Volkshochschule.

Geben Sie hier Ihre Login-
Daten aus der E-Mail und
klicken auf ,Einloggen®.

Login Wichtig: Das Passwort

Login (= E-Mail-Adresse) aus der E-Mail ist nur ein

karl.knauserig.vhs.cloud einziges Mal, namlich far
- i (1ltiq!

Passwort den Erst-Login gultig!

.'..'..'..l

Wichtig:

Loggen Sie sich bitte zum Beenden lhrer Sitzung wieder aus!

Mit dem Login akzeptiere ich die > AGB

Einloggen
Im nachsten Schritt werden Sie aufgefordert, Ihr Passwort zu &ndern.
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Bitte beachten Sie: Diesen Vorgang durfen Sie nicht abbrechen, da sonst die Ersteinrichtung
Ihres Kontos nicht abgeschlossen ist

Wahlen Sie ein neues Passwort und notieren Sie

Im_ es am besten gleich auf dem E-Mail-Ausdruck
und streichen dann das alte Passwort. Klicken Sie
danach auf den Schalter "Speichern".

Passwort dndern

Ihr Passwort ist abgelaufen: Bitte geben Sie sich daher jetzt aus Datensch

Neues Passwort (min. 8 Zeichen)

Neues Passwort wiederholen

Nun haben Sie es geschafft! Sie sind auf der Startseite Ihres personlichen Bereiches in der VHS-
Cloud und der Erst-Login ist damit abgeschlossen.

N
‘m s

Meine Gruppen e

> Schreibtisch Ubersicht
Status
Profil > Ubersicht anpassen
MNeu hier? Mailservice > 0 ungelesene E-Mail(s)
Kommunizieren Systemnachrichten > 1 ungelesene Systemnachricht{en)
Messenger

Willkommen bei der vhs.cloud!
Mailservice

Liebe Kursteilnehmerin,

Organisieren
2 Lieber Kursteilnehmer

Kalender
wir freuen uns, Sie bei der vhs.cloud begriiten zu dirfen. Unter dem Menipunkt Neu hier finden Sie alle Informationen fir |hre ersten
Notizen hritte auf der vhs_cloud.
Profil nden Einstellungen kinnten Sie anfangen:
Systemnachrichten en Kurs-Code erhalten. Wie trete ich meinem Kurs bei?"
Einstelngen Navigationsbereich
isch” unter dem Mentpunkt ,Kurs beitreten” eingeben und anmelden.
Materialien tin oder Dozent gepruft, dann erfolgt die Aufnahme in den gewtinschten Kurs.

3 Ist der Kurs-Code noch unbhekannt dann wenden Sie sich bitte an lhre Volkshochschule

Auf der Oberflache lhre ,Schreibtisches” kdnnen Sie dann beispielweise

lhr Profil verwalten,

den Mailservice der VHS-Cloud nutzen,

Uber den Messenger mit anderen Mitgliedern kommunizieren,
lhren Online-Kalender verwalten,

in Ihrer persénlichen Dateiablage Ihre eigenen Dokumente hochladen oder herunterladen
und vieles mehr.
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Uber den Meniipunkt ,Support‘ kénnen Sie sich tiber die gesamten Nutzungsmaglichkeiten der
Cloud umfassend informieren. Dieser Bereich ist noch im Aufbau und wird standig aktualisiert und
erweitert. Es lohnt sich also, dort regelmafig einmal reinzuschauen.

Nun sind Sie Mitglied in der VHS-Cloud. Um nun mit anderen Kursteilnehmern in Kontakt zu
kommen, miussen Sie einem ,Kurs beitreten®.

2. Wie kommen Sie zu lhrem Kurs?

Einem Kurs beitreten

Sie kénnen nur einem Kurs beitreten, wenn Sie von der VHS fir diesen Kurs freigeschaltet
werden. Das geht beispielsweise Uber einen sogenannten Kurs-Code, den Ihnen Ihre VHS mitteilt.
(Eine andere Mdglichkeit ware, dass die VHS Sie bereits automatisch in den Kurs aufgenommen
hat.)

Um einem Kurs beizutreten, wahlen Sie links in der
Lernerfolgskontrolle Navigationsleiste ,Kurs beitreten®.

Systemnachrichten Es offnet sich eine neue Seite mit dem Titel ,Kurs

_ beitreten®. Klicken Sie am Ende der Seite auf den Link
Einstellungen

=] Kurs beitreten
Kurs beitreten

Gruppe beitreten

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie den weiter oben erwéhnten Kurs-Code eintragen missen.

Dem Kurs beitreten ® & @ x | Der Kurs-Code hat immer folgenden
' allgemeinen Aufbau:

Dem Kurs beitreten

kursname@kvhsboerde.vhs.cloud

Kurs-Code

|
Wobei kursname der Name des konkreten

Kurses ist. Der hintere Teil des Kurs-Codes stellt

die Bezeichnung lhrer VHS innerhalb des

Gesamtsystems der VHS-Cloud dar. In diesem

_ Fall steht kvhsboerde.vhs.cloud fur die

| . Kreisvolkshochschule Borde innerhalb der

f VHS-Cloud. Sind Sie auch Teilnehmer/in

. eines Kurses an einer anderen
Volkshochschule, wiirde hinter dem @-

‘ Abbrechen Symbol der Name der entsprechenden

‘ - - Volkshochschule stehen.

Hier ein Beispiel fur den Kurs-Code eines Kurse der Kreisvolkshochschule Bérde:

N201406105-Englisch@kvhsboerde.vhs.cloud
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Den Kurs-Code, den Sie erhalten haben, miissen Sie
in das Feld eintragen. Achten Sie dabei auf die
korrekte Schreibweise!

Dem Kurs beitreten 082 x

Dem Kurs beitreten
Kurs-Code
testkurs@kvhsboerde vhs_cloud|

Nachdem Sie den Kurs-Code eingetragen haben,
klicken Sie auf ,Anmelden®.

e

Es erscheint ein weiteres Fenster, in dem der
Kurstitel und der Moderator des Kurses angezeigt
werden (der Moderator muss nicht der Kursleiter
sein). Der Moderator ist i.d.R. auch der

« Administrator des Kurses.

Dem Kurs beitreten 0 = 2 %

Kurs Testkurs fir Ubungszwecke

Moderation > Horst Holler [&

Schreiben Sie eine Nachricht an die Administration, um in diesen Kurs
aufgenommen zu werden.

|

| Nachricht - Schreiben Sie hier eine kurze Nachricht an den

I ::,?w”t?ir:‘%rﬂ:ggjr;lhres Kurses und bitte um Aufnahme in den Kurs ' AdmInIStrator’ dass er Sle fur den Kurs freISChaItet
Vielen Dank! ' und klicken dann auf ,Absenden®.

Karl Knauserig|

Der Administrator erhalt automatisch diese
Nachricht von IThnen und wird Sie dann fur den Kurs
freischalten.

e

Sobald die Freischaltung erfolgt ist, finden Sie den Kurs auf lhrem ,Schreibtisch in der Liste
.,Meine Kurse*

| E-Mail - ... - Mail Basic 2 vhs.cloud - Horst Holler - Uber X | +

n @ €& =

<« ¢ @ 933352485075863368339455051cd24b28 - @

@ Erste Schritte "ws vhs.cloud

© & hitpsy/fwwwyhs.doud fwws/9.phpTTmeal]

-

Karl Knauserig @ > Zum Infobereich

cloud

vhs',

Schreibtisch Volkshochschule Support

Meine Gruppen Meine Kurse

Meine Kurse

> Schreibtisch Ubersicht
> Karl Knauserig Testkurs fiir Ubungszwecke
Status
Profil

Neu hier? Mailservice > 0 ungelesene E-Mail(s)
Kommunizieren Systemnachrichten > 1 ungelesene Systemnachricht{en)

Messenger

Willkommen bei der vhs.cloud!
Mailservice

Liebe Kursteilnehmerin,

Organisieren
< Lieber Kursteilnehmer

Kalender
wir freuen uns, Sie bei der vhs_cloud begraen zu darfen. Unter dem MenGpunkt Neu hier finden Sie alle Informationen far Ihre ersten
Notizen Schritte auf der vhs cloud
Profil Mit den folgenden Einstellungen kénnten Sie anfangen:
Systemnachrichten

Kursanmeldung: > Hilfefilm "Ich habe einen Kurs-Code erhalten. Wie trete ich meinem Kurs bei?"
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Klicken Sie dann auf den Kurs, so gelangen Sie automatisch auf die Ubersichtsseite zu diesem
Kurs.

Schreibtisch Volkshochschule Support

Meine Gruppen Sl Testkurs fiir Ubungszwecke v

- . Moderation
> KVHS Borde Ubersicht ?;‘ Horst Holler
> Testkurs firr Ubungszwecke 9
Status
n
Moderator
Kommunizieren Mitgliederliste = Horst Holler (& des KU rses
= Karl Knauserig (&)
Mitteilungen ® Uwe Kiichenhoff @
> Zeige komplette Liste
Konferenz
Forum ) h . .
kommen in lhrem Kurs! Kursm|tg||eder
Mitgliederliste
Organisieren
Kalender NaVIgatIOI’lS|EISte fur tieg in die Plattformarbeit machten wir Ihnen ein paar Tipps mit auf den Weg geben,
ichten und an lhre Bedrfnisse anpassen kénnen.
Materialien den Kurs P
Dateizblage ehmen Sie uber den Lin ersicht anpassen’ rechts oben auf dieser Seite folgende Anpassungen vor:
« dndern Sie den diesen BegriiBungstext und stellen Sie lhren eigenen Text ein
Mediathek * binden Sie ein passendes Logo an die Stelle des "Platzhalters” in der linken Spalte ein, verschiedene Vorlagen stehen Ihnen dabei zur
Auswahl

« Zeigen Sie noch weitere oder andere Funktionen direkt hier auf der Startseite an.

Hier kdnnen Sie dann alle Aktionen durchfiihren, die mit diesem Kurs zu tun haben, wie
beispielsweise:

e die Liste aller Kursmitglieder anzeigen

e im Forum mit den anderen Kursmitgliedern diskutieren, sich austauschen
e in der Dateiablage Dokumente und Dateien fur den Kurs hochladen oder herunterladen.

Beispiel: Dateiablage

Schreibtisch Volkshochschule Support

Meine Gruppen Sl Testkurs fiur Ubungszwecke v
hier kann man &hnlich wie im Windows-
- Moderation
> KVHS Borde Dateiablage | Explorer Ordner(-strukturen) anlegen und | /550
> Testkurs far Ubungszwecke Dateien hoch- bzw. herunterladen) =0
Dateiabl
> MNeue Datei > Ordner anlegen > Ordner > Suche > Aktualisieren
< Testkurs fir Ubungszwecke  PowerPoint-Kurs = Scripte 4,99 GB von 5 GB frei
Kommunizieren
Mitteilungen Alle Funktion Name Hochgeladen Grolte
06.04.2020 15:34
Konferenz ~ B scripe Horst Holler @& 2,78 MB
Forum : : 06.04.2020 15:35
O & = Arbeiten mit Diagrammen_pptx @ Horst Holler @ 171 KB
Mitgliederliste
: 06.04.2020 15:35
- O & Arbeiten mit SmartArts_pptx @ Horst Holler @) 836 KB
Organisieren
- 06.04.2020 15:35
Kalender O & = Benutzerdef Animationen.ppt @ Harst Holler (3) 144 KB
Materialien O & i | Die Ansicht Folienmaster docx @ 09.04.2020 15.38 210 KB

Horst Holler (&)
E Dateiablage

Verwalten Sie lhre Dateiablagen noch einfacher mit unserem WebWeaver® Desktop oder greifen Sie per WebDav-Schnittstelle auf sie

Mediathek S
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